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一、信息公开工作概述 

    工程实训中心党总支认真落实《中共山东理工大学委员会党

务公开办法》和《山东理工大学信息公开办法》精神，把信息公

开作为保障师生员工保障师生员工的知情权、参与权、表达权和

监督权，深化民主管理和民主监督，完善治理体系、提高治理能

力，扎实推进依法治校的重要举措。2019-2020学年度，按照学

校部署要求，中心进一步健全工作机构，完善制度机制，细化公

开内容，拓展公开载体，加强监督检查，对照信息公开目录，进

行了认真的梳理，遵循公平公正、实事求是、方便群众、有利监

督的原则，全面、及时、准确地公开清单所要求的各项信息，信

息公开工作取得良好效果。 

二、信息公开工作情况 

1．主动公开信息情况 

主要内容包括基本信息、党建工作、财务资产、人事师资、

教育教学、师德学风、安全稳定等方面。主要通过党政联席会、

全体党员会、全体教职工大会、宣传栏、网站、微信群等渠道，

以文件、通知、通报等形式完成信息公开。 

（1）基本情况方面信息。通过文件、会议、网站、公告栏等

形式，向全体教职工公开中心党政领导班子、工会及临时机构人

员组成及分工情况；年度工作计划、工作总结；中心管理制度、

表彰决定、上级相关文件及规章制度。 



（2）党建工作方面信息。通过“三会一课”、党政联席会、

中心网站、党员微信群等向全体党员和教职工公开“不忘初心，

牢记使命”主题教育工作方案、党员教育学习计划、领导班子问

题清单、专题民主生活会检视剖析材料；部门、岗位及个人廉政

风险识别防控表、党风廉政建设自查报告等。 

（3）财务、资产管理方面信息。通过党政联席会、党总支会、

全体教工会、公告栏等形式，公开年度收支预算、决算情况；教

职工津贴分配方案及分配情况；党员党费、工会会费管理使用情

况；设备购置计划及招标采购情况。 

（4）人事师资工作方面信息。通过文件、会议、网站、公告

栏等形式，公开中心内设机构、干部任免、人员招聘等信息；教

师考核、晋级、奖惩、聘用办法等；教师培养管理政策措施；合

同制职工工资、津贴调整方案等。 

（5）教育教学方面信息。通过文件、网站等向师生公开工程

训练教学大纲、教学安排表；教学管理、学生管理相关制度。 

（6）师德学风建设方面信息。通过文件、教工会、党课、师

生座谈会等形式，向师生公开师德学风建设机构，“教风学风建

设月”活动实施方案及开展情况；上级部门关于师德师风建设相

关文件制度等。 

（7）安全稳定与疫情防控方面信息。通过党政联席会、党总

支会、全体教工会、公告栏、微信群等形式，公开安全管理相关

制度；上级党组织关于意识形态工作相关文件精神；学校疫情防

控工作方案、工训中心疫情防控应急预案等。 

2．依申请公开信息情况 



2019-2020 学年未收到社会公众和师生员工要求信息公开的

申请。 

三、存在的问题以及今后的打算 

1．信息公开工作组织不够健全，信息公开管理不够规范，审

查程序和责任不明确，信息公开、信息管理的制度建设滞后。 

2．中心网站信息公开专栏建设不完善，信息公开不及时，信

息公开机制还有待进一步完善。 

3．信息公开的权利和义务宣传不够，教职工这方面的意识不

强。部分教职工不关注公开信息，对相关信息了解不够，造成一

种信息错位。 

    今后，我们将加强组织领导，进一步完善信息管理制度，明

确责任分工，加强责任监督，完善信息公开目录，巩固扩展信息

公开渠道，强化提升信息公开意识，将信息公开作为广泛征求意

见建议、集中集体智慧的重要渠道，提升信息公开工作水平，积

极推进中心的整体工作。 

四、工程实训中心信息公开事项清单 

2019年 9月 1日—2020年 8月 31日信息公开事项清单 

序号 类别 公开事项 公开方式 

1 基本信息 

（1）中心党政领导班子、工会及临时机构

人员组成及分工情况 文件、党政联席

会议、教职工大

会、网站、公告

栏等 

（2）年度工作计划、工作总结 

（3）中心管理制度、表彰决定、上级相关

文件及规章制度 

2 党建工作信息 

（1）基层党组织建设规章制度 “三会一课”、

党政联席会、中

心网站、党员微

（2）“不忘初心，牢记使命”主题教育工

作方案、党员教育学习计划、领导班子问题



清单、专题民主生活会检视剖析材料 信群等 

（3）部门、岗位及个人廉政风险识别防控

表、党风廉政建设自查报告等 

3 
财务与资产 

管理信息 

（1）年度收支预算、决算情况 
党政联席会、党

总支会、全体教

工会、公告栏等 

（2）教职工津贴分配方案及分配情况 

（3）党员党费、工会会费管理使用情况 

（4）设备购置计划及招标采购情况 

4 人事师资信息 

（1）中心内设机构、干部任免、人员招聘

等信息 文件、党总支会、

教研室主任会

议、网站、公告

栏等 

（2）教师考核、晋级、奖惩、聘用办法等 

（3）教师培养管理政策措施 

（4）合同制职工工资、津贴调整方案等 

5 教育教学信息 

（1）工程训练教学大纲、教学安排表 

文件、网站 （2）教学管理、学生管理、成绩管理等相

关制度 

6 
师德学风建设

信息 

（1）师德学风建设机构，“教风学风建设

月”活动实施方案及开展情况 
文件、教工会、

党课、师生座谈

会等 
（2）上级部门关于师德师风建设相关文件

制度等 

7 
安全稳定与疫

情防控信息 

（1）安全管理相关制度 
党政联席会、党

总支会、全体教

工会、公告栏、

网站、微信群等 

（2）上级党组织关于意识形态工作相关文

件精神 

（3）学校疫情防控工作方案、工训中心疫

情防控应急预案等 

 

 

工程实训中心 

2020年 10月 23日 


